Karta Ustug
Nazwa ustugi: Wniosek o dowod osobisty
Nazwa Wydziatu: Wydziat Spraw Obywatelskich
Numer pokoju: 201
Godziny przyjmowania wnioskéw: 8:00 - 16:00
Numer telefonu: 71 798 21 75 lub 71 798 21 82
e-mail: kancelaria@um.olesnica.pl

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 06.08.2010 r. o dowodach osobistych,

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
07.01.2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu,

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
26.02.2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

- ustawa z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne,

- rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
rejestru danych kontaktowych.

Wymagane dokumenty:

Whniosek na dowod osobisty sktada:
- osoba, ktora ukonczyta 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

- osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych urodzin
pozostato mniej niz 30 dni (sktada wniosek bez udziatu rodzica),

- osoba, ktéra musi wymieni¢ dowod osobisty z powodu zmiany danych
zawartych w dowodzie (zmiana adresu zameldowania nie jest podstawa
wymiany dowodu osobistego), czy uptywu terminu waznosci,

- rodzic, opiekun prawny albo kurator - moga ztozy¢ wniosek o dowdéd w
imieniu osoby, ktéra nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby
catkowicie ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13 roku zycia) lub osoby,
ktora ma ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku zycia),

- osoba, ktdéra utracita dowdd osobisty lub ulegt on zniszczeniu (uwaga!
rownoczesnie z whnioskiem przeslij formularz zgtoszenia
utraty/zniszczenia dowodu osobistego),



- osoba, ktéra mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce miedé
dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.

Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

- kolorowe zdjecie o wymiarach 3,5 X 4,5, w przypadku sktadania
wniosku za posrednictwem platformy E-Puap - plik z aktualnym
kolorowym zdjeciem, wykonanym w ciagu ostatnich 6 miesiecy, o
wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej
2,5 MB, zdjecie niespetniajace wymagan, skutkuje odmowa wydania
dowodu,

- osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach =z
ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatacza sie réwniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie 2z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych ,

- osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku
do wniosku zatacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspodlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,

- dowod osobisty lub paszport, a w przypadku osob, ktore nabyty
obywatelstwo polskie - dokument podrézy Iub inny dokument
stwierdzajacy tozsamosc.

Ztozenie wniosku o wydanie nowego dowodu osobistego i uniewaznienie
poprzedniego dowodu z powodu kradziezy tozsamosci nastepuje tylko
gdy wnioskodawca przedstawi organowi gminy:

- potwierdzenie zlozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia

dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego,

- albo dokument potwierdzajacego wszczecie z urzedu przez organ
uprawniony do prowadzenia dochodzen w zakresie nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych,

- albo decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
stwierdzajacych naruszenie przepisow o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w
tym serii i numeru dowodu osobistego.

W momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona
moze wyrazi¢ zgode na przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych
(RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru telefonu
komodrkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny.
Kazda osoba petnoletnia, ktora posiada numer PESEL, a w zwigzku z tym
figuruje w rejestrze PESEL moze przekaza¢ swoje dane kontaktowe do



RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo
poprzez e-ustugi.

Opftaty:

Dowdd osobisty jest bezptatny.

Termin zatatwienia sprawy:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:

- co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu
osobistego,

- niezwtocznie w przypadku :

o zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (na
przykitad zmiany nazwiska),
o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,

o zmiany wizerunku twarzy, ktora utrudnia albo uniemozliwia
rozpoznanie Cie

Jezeli zmiana adresu zameldowania nastapita po 1 marca 2015 r., to
zgodnie z przepisami obowiazujacej ustawy o dowodach osobistych, nie
ma podstaw do jego wymiany.

Czas oczekiwania - maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy - nie wystepuje
Pozostate informacje:

Kazdy petnoletni polski obywatel mieszkajacy w Polsce, jest
obowiazany do posiadania waznego dowodu osobistego. Zawarte sa w
nim aktualne informacje, takie jak: imie, nazwisko czy numer PESEL.
Potwierdza on Twoja tozsamos¢, polskie obywatelstwo (na przyktad za
granica), a takze umozliwia wyjazd za granice bez paszportu miedzy
innymi do krajow Unii Europejskiej.

Ponadto, e-dowdéd umozliwia logowanie do portali administracji
publicznej, ePUAP, Obywatel.gov.pl, elektroniczne podpisywanie
dokumentéw i korzystanie z automatycznych bramek granicznych.

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek na dowdd osobisty przez internet, musisz
mie¢ profil zaufany na platformie ePUAP Ilub bezpieczny podpis
elektroniczny. Jesli posiadasz dostep do bankowosci elektronicznej, to
sprawdz czy Twodj bank oferuje mozliwos¢ zatozenia profilu zaufanego
bez wychodzenia z domu. Zatozenie profilu zaufanego w bankowosci
elektronicznej jest proste i szybkie. Dzieki profilowi nie bedziesz musiat



sktadac¢ wniosku o dowodd osobisty odwiedzajac urzad, przyjdziesz tylko
po odbior gotowego dokumentu.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest
wazny przez 5 lat; ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez 10 lat.

Dowodd musisz odebrac osobiscie. Przy odbiorze musisz przedtozy¢ swéj
dotychczasowy dowdd osobisty lub aktualny paszport badz dokument
potwierdzajacy legalnos¢ pobytu - jesli jestes osoba, ktéra nabyta
obywatelstwo polskie (dokument ten trzeba zwréci¢ przy odbiorze
dowodu osobistego). Gdy odbierasz dowdd osobisty dziecka Ilub
podopiecznego musisz przedtozy¢ dotychczasowy dowdd lub paszport
(jesli go posiada).

Dziecko powyzej 5. roku zycia musi by¢ obecne przy odbiorze dowodu
osobistego.

Warstwa elektroniczna

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktdére znajduja sie w
warstwie graficznej i dodatkowo certyfikaty: (1.) potwierdzenia
obecnosci- aktywny jest w kazdym dowodzie, (2.) identyfikacji i
uwierzytelnienia - aktywny bedzie jesli wyrazisz na to zgode i nadany
zostanie indywidualny numer PIN oraz (3.) podpisu osobistego - nr PIN
nadaje posiadacz dowodu osobistego.

Aktywowac warstwe elektroniczna przez nadanie PIN mozna zrobic¢ przy
odbiorze dowodu osobistego lub w dowolnym czasie w dowolnym
urzedzie gminy.



