Karta Ustug
Nazwa ustugi:
Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Nazwa Wydziatu: Urzad Stanu Cywilnego
Numer pokoju: 22
Godziny przyjmowania wnioskéw: 8° - 153°
Numer telefonu: 71 798 21 71, 71 798 21 72, 71 798 21 74
e-mail: kancelaria@um.olesnica.pl

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - prawo o aktach stanu
cywilnego (tj. Dz.U.2020 poz. 463 ze zm. )

Wymagane dokumenty: Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, dowdd
osobisty, petnomocnictwo

Optaty: Optate skarbowga uiszcza sie na rachunek bankowy Miasta Olesnicy, nr
rachunku: 44 95840008 2001 00000055 0021

% 22 zt - za wydanie odpisu skréconego aktu stanu cywilnego,

% 33 zt - za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego,

% 17 zt - za petnomocnictwo,

Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe z optaty skarbowej okresla ustawa z dnia

16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.2019 poz. 1000 ze zm. )
Termin zatatwienia sprawy: do 10 dni roboczych.

Tryb odwotawczy: Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslgskiego we
Wroctawiu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji za posrednictwem tut.
USC.

Pozostate informacje:

Whnioski moga byc¢ ztozone osobiscie w USC lub za posrednictwem
poczty, lub konta e-puap.

Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Odpisy wydaje sie na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy lub matzonkowi , jej
wstepnemu, zstepnemu, rodzehnstwu lub przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie, ktéra wykaze interes prawny, sgdowi, prokuratorowi,
organizacjom spotecznym, organom administracji publicznej, Stuzbie Ochrony
Panstwa, Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej a takze Zandarmerii
Wojskowej

Opis przebiegu sprawy:
- ztozenie, przez osobe uprawniong, wniosku o wydanie odpisu z
wymaganymi dokumentami,



- wydanie odpisu wzglednie wydanie odmownej decyzji,
Cato$¢ sprawy zatatwia sie w Urzedzie Stanu Cywilnego po wczesniejszym
pobraniu biletéw wejscia ( bilety drukowane sg w godzinach 8% - 153°),

Optate skarbowa mozna uisci¢ kartg ptatnicza.



