Karta Ustug

Nazwa ustugi: Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu

Nazwa Wydziatu: Wydziat Spraw Obywatelskich
Numer pokoju: 202, Il pietro

Godziny przyjmowania wnioskéw: 8:00-16:00

Numer telefonu: (71) 798 21 77 lub (71) 798 21 78
e-mail: kancelaria@um.olesnica.pl

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 2 2019 r., poz. 1397 ze zm.) oraz Ustawa z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 poz. 256 ze
zm.)

Wymagane dokumenty:

- wypetniony i podpisany wniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru
mieszkancow

- dowod osobisty lub paszport
- dowod wniesienia optaty skarbowej

- do zaswiadczenia o braku oséb zameldowanych lub ilosci oséb
zameldowanych - dokument potwierdzajacy tytut prawny do
nieruchomosci, np. akt notarialny, wypis z ksiag wieczystych, umowa
najmu lokalu - oryginat do wgladu

- jesli w sprawie bedzie wystepowat petnomocnik - pisemne
petnomocnictwo

Optaty:

- optata skarbowa 17 zt od wydanego zaswiadczenia (w zaleznosci od
celu, nie podlegaja optacie czynnosci - wydanie zaswiadczenia w
sprawach alimentacyjnych, opieki i kurateli, przysposobienia,
ubezpieczenia spotecznego, swiadczen socjalnych , zatrudnienia, nauki,
nabycia obywatelstwa itp),

- optata skarbowa 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa (gdy petnomocnik nie jest najblizsza
rodzing).



Termin zatatwienia sprawy: wydanie zaswiadczenia nastepuje bezposrednio
po ztozeniu wniosku.

Tryb odwotawczy: Odmowa wydania zaswiadczenia lub odmowa wydania
zaswiadczenia o zagdanej tresci nastepuje w formie postanowienia. Od
wydanego postanowienia przystuguje zazalenie do Wojewody
Dolnoslaskiego, ktére sktada sie w terminie 7 dni.

Pozostate informacje:

Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw
mozna dokonad osobiscie lub przez petnomocnika, w urzedzie lub w
formie dokumentu elektronicznego.

Ztozenie wypetnionego wniosku w postaci papierowej odbywa sie w
drodze ztozenia dokumentéw osobiscie w Urzedzie Miasta Olesnicy badz
przez osobe dziatajaca w imieniu wnioskodawcy, na podstawie
udzielonego pisemnego petnomocnictwa.

Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku wnioskowania o wydanie zaswiadczenia przez
petnomocnika w formie elektronicznej, nalezy zataczy¢ elektroniczny
dokument petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP
lub podpisem kwalifikowanym (udzielajacego petnomocnictwa).



