ePUAP
Karta Ustug

Nazwa ustugi: Zameldowanie na pobyt staty

Nazwa Wydziatu: Wydziat Spraw Obywatelskich
Numer pokoju: 202, Il pietro

Godziny przyjmowania wnioskow: 8:00-16:00

Numer telefonu: (71) 798 21 77 lub (71) 798 21 78
e-mail: kancelaria@um.olesnica.pl

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 22019 r., poz. 1397 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

- wypetniony formularz ,zgtoszenie pobytu statego” ( odrebnie dla
kazdej osoby meldujacej sie, rowniez dla dziecka )

- dowdd osobisty lub paszport

-dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu do wgladu ( w
oryginale ) np. akt notarialny, odpis z ksiegi wieczystej, umowa najmu,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu,

- jesli zameldowania bedzie dokonywat petnomocnik - pisemne
petnomocnictwo

Optaty: czynnos¢ wymeldowania nie podlega optacie; w przypadku
dokonania czynnosci przez petnomocnika optata skarbowa wynosi 17,00
zt (w przypadkach gdy petnomocnikiem jest osoba niebedaca cztonkiem
najblizszej rodziny ).

Termin zatatwienia sprawy: zameldowanie nastepuje bezposrednio po
ztozeniu formularza ( osoba otrzymuje z urzedu zaswiadczenie )

Tryb odwotawczy: nie wystepuje
Pozostate informacje:
Kazdy kto posiada obywatelstwo polskie i mieszka w Polsce jest

obowiazany wykonywad¢ obowigazek meldunkowy najpdézniej w 30 dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca.


mailto:kancelaria@um.olesnica.pl

Zgtoszenia zameldowania mozna dokona¢ osobiscie Ilub przez
petnomocnika, w urzedzie lub
w formie dokumentu elektronicznego.

Ztozenie wypetnionego wniosku w postaci papierowej odbywa sie w
drodze ztozenia dokumentow osobiscie w Wydziale Spraw Osobistych
(pokdj 202, | pietro) badz przez osobe dziatajaca

w imieniu wnioskodawcy, na podstawie udzielonego pisemnego
petnomocnictwa.

Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Do formularza nalezy dotaczy¢ jeden z dokumentéw potwierdzajacych
tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania -
skan ( odwzorowanie cyfrowe ) tego dokumentu, a osoba nieposiadajaca
tytutu prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument
elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w
lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego
wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

W przypadku dokonania zameldowania przez petnomocnika w formie
elektronicznej, nalezy zataczyc¢ elektroniczny dokument petnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem
kwalifikowanym ( udzielajacego petnomocnictwa ).



